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1. Бағыты 

 

Осы нұсқаулық Қазақстан Республикасының «Еңбек кодексі» және «Білім туралы» заңына 

сәйкес дайындалды. 

 

2. Қолдану саласы 

 

Осы нұсқаулық ғылым басқармасының (әрі қарай ҒБ) патенттанушыға арналған. 

 

3. Лауазымдық міндеттері 

 

3.1. Патенттанушы міндетті: 

3.1.1. Жоғары техникалық деңгейде патенттік қабілеттілігін қамтамасыз ету және 

жұмыстардың патенттік тазалығын сақтау бойынша университетте орындалған өнертабыстар, 

селекциялық жетістіктер, өнеркәсіп үлгілер, пайдалы модельдер және авторлық құқықтар 

деңгейінде жұмысты жүргізуге. 

3.1.2 Университеттің өндірістік әрекетіне қолдануға жоспарланған өнертабыстардың 

іріктеуін қамтамасыз етуге. 

3.1.3. Университеттің бағдар әрекетіне сай патенттік фондты құру және жүйелі толықтыру 

үшін қазіргі уақыттағы есептеуіш техника құралдарын, қатынастары мен байланыстырды 

пайдалана отырып жұмысты жүргізуге. 

3.1.4. Жорамалданған өнертабыстардың сипаттауын құрастыру тәртібін сақтау мақсатында 

және оларға өтінім беру үшін университет қызметкерлеріне кеңес беруге. 

3.1.5. Университет қызметкерлеріне өтінішті, қажетті техникалық құжаттарды даярлау үшін 

көмек көрсетуге. 

3.1.6. Университет қызметкерлерін өнертапқыштардың және рационалдастырушылардың 

құқықтар туралы қазіргі ережелермен таныстыруға. 

3.1.7. Өндіріске конструкторлық және технологиялық ұсыныстарды енгізуге бақылауды 

жүзеге асыруға. 

3.1.8. Өнертабысқа құжаттарды даярлауға. 

3.1.9. Патенттік жұмысы бойынша есеп беруді жасауға. 

3.1.10. Әр түрлі министрліктердің конкурстық шеңберінде ұтып алған гранттық жобалар 

(әрі қарай ГЖ) мен бағдарламалық-нысаналы қаржыландыру (әрі қарай БНҚ) бағыттары бойынша 

техникалық көмек көрсету мен уақытылы жүзеге асыруға (олардың толық орындалуын, 

құжаттарын тексеру, көрсетілген жұмыстың өтуінің дұрыстығы мен толықтығын қамтамасыз ету). 

3.1.11. Университет бойынша ГЖ және БНҚ сараптамасын жасақтауға және өткізуге 

қатысады. 

3.1.12. ГЖ және БНҚ бойынша жұмыс тобына ғылыми бағыты бойынша кеңес беруге. 

3.1.13. ГЖ және БНҚ орындалатын ғылыми-зерттеу жұмыстардың акттарын Мемлекеттік 

органдарға тапсыруға. 

3.1.14. ГЖ және БНҚ жылдық есептерін Мемлекеттік органдарға тапсыруға. 

3.2. Бағыныштылығы: 

3.2.1. Патенттанушы ҒБ басшысының ұсынысымен университеттің басқарма төрағасы – 

ректоры тағайындайды және лауазымынан босатады. 

3.2.2. Патенттанушы тікелей ҒБ басшысына бағынады және өз жұмысында басшылыққа 

алады: 

- Қазақстан Республикасының қазіргі кезде қолданылып жүрген «Ғылыми туралы» Заңын 

және Патенттік заңын; 

- Университет ректорының бұйрықтарын, өкімдерін, әдістемелік нұсқаулықтарын; 

- «Жәңгір хан атындағы БҚАТУ» КеАҚ жарғысын; 

- Ғылым басқармасы туралы ережесін; 

- Өнеркәсіптік меншікті қорғау саласында заңдық және нормативтік акттарын; 

- Осы лауазымдық нұсқаулығын. 
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3.2.3. Патенттанушы өзіне жүктелген міндеттер мен қызметтердің орындалуын қамтамасыз 

етеді. 

3.3. Патенттанушы білуі қажет: 

3.3.1. Патентті жүргізу бойынша патенттік заң жиынтығын, әдістемелік және нормативтік 

мәліметтерін. 

3.3.2. Патентті жүргізу негіздерін. 

3.3.3. Патенттік зерттеулердің жүргізу әдістері мен тәртібін. 

3.3.4. Патенттік жұмыстың ұйымдастырылуын. 

3.3.5. Өнертабыстар мен рационализаторлық ұсыныстарды, патенттік материалдарды 

даярлау, жүйеге келтіру және есепке алу, қорғау құжатты және авторлық куәліктерді беру тәртібін. 

3.3.6. Еңбек қорғау, қауіпсіздік техникасы нормалар мен өндірістік санитария ережелерін. 

3.3.7. Патенттанушының лауазымдық нұсқаулығын. 

3.3.8. ГЖ және БНҚ бойынша ғылыми-зерттеулер мен жасақтарды өткізу және енгізу, 

жоспарлау, белгіленген ұйымдастыру ретін. 

3.3.9. ГЖ және БНҚ бойынша ғылыми-зерттеу жұмыстардың өткізу әдістерін және 

ұйымдастыруын. 

3.4. Біліктілік талаптары: 

3.4.1. Жоғары техникалық (кәсіби) білімінің болуы. 

3.4.2. Патенттерді сонымен қатар ГЖ және БНҚ жүргізу саласында дағдылығының болуы. 

3.4.3. Үнемі өзінің біліктілік деңгейін арттыруын қажет. 

 

4. Жауапкершілігі және өкілеттігі 

 

4.1. Патенттанушы жауапты: 

4.1.1. Қазіргі лауазымдық нұсқаулығында қарастырылған өзінің лауазымдық міндеттерін 

тиісті емес орындауына немесе орындамауына. 

4.1.2. Орындалатын жұмыстардың сапасына. 

4.1.3. Ақпараттардың құпиялылығын сақтауға. 

4.1.4. Техникалық тапсырысқа және бағдарламаға сәйкес орындалатын ғылыми-зерттеу 

жұмыстардың сапасы мен уақытылығына. 

4.2. Патенттанушы өкілетті: 

4.2.1. Әр түрлі ұйымдармен, жергілікті билік органдармен, ҰЗМИ, ҚР ҒЖБМ, ҚР АШМ, 

басқа министрліктер мен ведомстволарға қатысты сапа мәселелері жөніндегі жоғары оқу орнының 

жұмысын ұсынуға. 

4.2.2. Өз өкілеттігі шеңберінде құжаттарға қол қоюға. 

4.3. Патенттанушы құқылы: 

4.3.1. Жұмыс орынымен қамтамасыз етуді, өз міндеттерін орындауға қажетті 

материалдармен, құжаттармен жабдықтауды талап етуге. 

4.3.2. Қазіргі лауазымдық нұсқаулығында қарастырылған міндеттерге байланысты 

жұмысты жетілдіру бойынша ұсыныстарды енгізуге. 

4.3.3. Кәсіптік біліктілігінің деңгейін арттыруға. 

4.3.4. Өзі немесе тікелей басшысының тапсырмасы бойынша институт директорларынан, 

бөлім жетекшілерінен және университет қызметкерлерінен өзінің лауазымдық міндеттерін 

орындау үшін қажетті ақпараттар мен құжаттарды сұратуға. 

4.3.5. Кәсіптік біліктілігінің деңгейін арттыруға. 

4.3.6. Жылына 30 күнтізбелік күні көлеміндегі ақылы демалысын алуға. 

 

5. Құжаттама 

 

6. Сілтемелер 

 

6.1. ҚР «Еңбек кодексі» 23.11.2015 ж. № 414; 

6.2. ҚР «Білім туралы» Заңы. 27.07.2007 ж. № 319-ІІІ; 
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6.3. ҚР «Патенттік заңы» 16.07.1999 ж. № 427-І; 

6.4. ҚР «Техникалық реттеу туралы» заңы, 30.12.2020 ж. № 396-VІ; 

6.5. ҚР «Ғылым туралы» Заңы, 18.02.2011 ж. № 407-ІV; 

6.6. ҚР «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл туралы» Заңы, 18.11.2015 ж. № 410-V ҚРЗ; 

6.7. ҚР СТ ИСО 9001-2016 Сапа менеджментінің жүйелері. Талаптар; 

6.8. Жәңгір хан атындағы БҚАТУ Жарғысы; 

6.9. Университеттің ішкі тәртіп ережелері. СМЖ.08.ҚЕ.06; 

6.10. Университеттің ішкі нормативті құжаттары. 


