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Өзгеріс 

№ Енгізілген 

күні 
Бет нөмірі Дайындаған 

ТӘА Қолы 

     

     

     

     



1. Процесс мақсаты: Білім алушыларды, қызметкерлерді, азаматтарды, мемлекеттiк үкімет құрылымдарын, жергiлiктi өзiн-өзi 

басқару құрылымдарын, ұйымдар мен қоғамдық бiрлестiктерді ақпараттық қамтамасыздандыруды жүзеге асыру үшін жағдай 

жасау, ЖОО-ның ақпараттық қорларының бiртұтас инфрақұрылымын қалыптастыруды ынталандыру. 

 

2. Басқару: Сайт туралы ереже 

Кіріс мәліметтер: Тапсырыс 

Процесс: Сайт және интранетті құрастыру-өңдеу 

Шығыс мәліметтер: Материалдың сайтқа орналастырылуы 

3. Ресурстар: IT РЖжДББ, ЖИБ, ВБ, КБМ (СМК.07.ДП.01) 

 

4. Процесс нәтижесінің өлшеуіштері: IT ресурстарын жоспарлау және дамыту бөліміне келген университеттің құрылымдық бөлімшелері, 

институттардың, жоғары мектеп тапсырыстарының 100 пайызға орындалуы. Орындалатын жұмыстарға сапасы бойынша жарнама 

жасалынбайды. 

 

 

5. Мониторинг әдістері мен процестің өлшемдері: Цифрлық даму орталығының директоры, Ақпараттық жұмыс басқармасының 

басшысы. 

 

6. Тәуекел деңгейі: Серверге қатысты мәселелер. 
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1-қосымша  

№_______ 

 

Медиа орталығының директоры _______________________________ (аты-жөні, тегі) 

 

 
ТАПСЫРЫС 

 

 

_______________________ сайтына материал орналастыруға рұқсат беруіңізді сұраймын. ( сайт адресі не атауы) 

 

_________________________________________________________________ (тапсырыс беруші құрылымдық бөлімше атауы) 

__________________       _________                ______________________ 

                       (тапсырыс берушінің қызметі)                                      (қолы)                                                                                     (аты-жөні) 

                                                                                     ___.___________ ____ ж. 

 

Орындалатын жұмысқа сипаттама: ___________________________________________ материал орналасатын сайт бөлімін көрсету 

 

Материалдың электрондық нұсқасы: _______________________________________  
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2-қосымша 

 

Сайтқа орналастырылатын материалдарды тіркеу журналы 

№ Күні Тапсырыс нөмірі Сайт бөлімі Материал атауы Орындалғаны жөнінде белгі 
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1. Цель процесса: Создание условий для реализации информационного обеспечения обучающих, сотрудников, граждан, органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений, стимулирование 

формирования единой инфраструктуры информационных ресурсов вуза. 

2. Управление: Положение сайта 

Входные данные: Заявка 

Процесс: Разработка сайта и интранета 

Выходные данные: Размещенный материал на сайте  

3. Ресурсы: НОПиР IT P, BП, ВИП, СПК (СМК.07.ДП.01) 

4. Критерии результативности процесса: Своевременность выполнения на 100% заявок высших школ, институтов, структурных 

подразделений университета поступающих в ОПиР IT P. Отсутствие рекламаций по качеству выполняемых работ.  

5. Методы мониторинга и измерений процесса: контроль со стороны директора центра цифровых связей и руководителя управления 

информационных работ. 

6. Уровень риска: Проблемы на сервере  
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Приложение 1 

№_____ 

Директору медиа центра _________________________ 

(Ф.И.О) 

 

 

Заявка  

 

 

Просим одобрить для размещение материала на сайт _________________________. (адрес сайта или название) 

 

___________________________________________ (наименование структурного подразделения, подавшего заявку) 

 

_______________                   ________________           _______________ 
(должность заявителя)                                   (роспись)                                       (ФИО) 

 

 

                                                                                                         ______._________  ___г. 

 

 

 

Описание выполняемых работ: ______________________________ указать раздел сайта, где будет размещен материал 

 

Электронный вариант материала: ______________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 
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Приложение 2 

Журнал регистрации материалов, размещенных на сайте  

 

№ Дата Номер заявки Раздел сайта Название материала Отметка о выполнении 
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