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1. Назначение  

Настоящая инструкция разработана в соответствии с Трудовым кодексом Республики 

Казахстан, Законом Республики Казахстан  «О воинской службе и статусе военнослужащих», 

Правилам военной подготовки по программам офицеров запаса и сержантов запаса. 

 

2. Применение 

Настоящая инструкция действительна для водителя-инструктора военной кафедры. 

3. Должностные обязанности  

 

3.1. Водитель-инструктор военной кафедры обязан:  
3.1.1. Осуществлять вождение автомобиля днем и ночью в различных дорожных 

условиях и любую погоду, внимательно следить за окружающей дорожной обстановкой, 

выбирать скорость движения и дистанцию, исключающие возникновение аварийной 

ситуации;  

3.1.2. По указанию руководства военной кафедры присутствовать на практических 

занятиях с применением вооружения и военной техники, оказывать помощь преподавателям                     

в их проведении, следить за соблюдением мер безопасности и правил эксплуатации 

изучаемых средств;  

3.1.3. Содержать закрепленный автомобиль в исправном состоянии, обслуженным,                      

в постоянной готовности к использованию по назначению;  

3.1.4. Проверять перед выездом с территории военной кафедры техническое состояние 

автомобиля, в ходе движения вести наблюдение за контрольными измерительными 

приборами;  

3.1.5. Выполнять самостоятельно необходимые работы по обеспечению безопасной 

эксплуатации автомобилей (согласно инструкций по эксплуатации), своевременно 

организовывать прохождение технического обслуживания и технического осмотра 

автомобилей;  

3.1.6. Докладывать о неисправностях автомобиля начальнику военной кафедры 

(старшему механику) и немедленно принимать меры по их устранению;  

3.1.7. При выезде с территории военной кафедры принимать меры по сохранности 

автомобиля и имущества, находящегося в нем, безотлучно находится при автомобиле и не 

менять его местонахождения без разрешения старшего машины; 

3.1.8. Не допускать перерасхода ГСМ и специальных жидкостей, добиваться их 

экономии; 

3.1.9. При вождении автомобиля всегда иметь при себе водительское удостоверение, 

путевой (маршрутный) лист, регистрационные и другие установленные документы; 

3.1.10. Своевременно оформлять и сдавать путевые листы старшему механику;  

3.1.11. Принимать участие в развитии и совершенствовании учебно-материальной базы 

военной кафедры; 

3.1.12. Нести дежурства на кафедре в соответствии с графиком наряда; 

3.1.13. Носить военную форму одежды в соответствии требованиям Правил ношения 

военной формы одежды и знаков различия военнослужащими Вооруженных Сил, других 

войск и воинских формирований Республики Казахстан, утвержденный приказом Министра 

обороны Республики Казахстан; 

3.1.14. Являться материально ответственным лицом и нести ответственность за 

сохранность закрепленных за ним автомобилями и других материальных ценностей.  

 

3.2. Подчиненность: 

3.2.1.  Водитель-инструктор военной кафедры назначается и освобождается  от 

должности приказом  председателя правления - ректора; 



 

3.2.2.  Водитель-инструктор военной кафедры подчиняется непосредственно 

начальнику военной кафедры (старшему механику). 

3.3. Водитель-инструктор военной кафедры должен знать: 

3.3.1. Конституцию Республики Казахстан, законы Республики Казахстан:                                

«О противодействии коррупции», «О воинской службе и статусе военнослужащих», приказы 

МО РК и другие нормативные правовые акты Республики Казахстан, регламентирующие 

деятельность кафедры; 

3.3.2. Трудовой кодекс Республики Казахстан; 

3.3.3. Направление деятельности, профиль и специализацию кафедры; 

3.3.4. Структуру и штат университета; 

3.3.5. Правила дорожного движения; 

3.3.6. Правила техники безопасности и проводить инструктажи; 

3.3.7. Устройство закрепленного автомобиля и содержать его в исправном состоянии; 

3.3.8. Настоящую должностную инструкцию; 

3.3.9. Устав, Правила внутреннего распорядка университета и внутривузовские 

нормативные документы по вопросам выполняемой работы; 

3.3.10. Правила и нормы охраны труда, правила охраны окружающей среды, технику 

противопожарной безопасности. 

 

3.4. Квалификационные требования:  

3.4.1. Должен иметь права на вождение (категории В,С,D,Е (при езде с прицепом)) и 

стаж работы не менее 3 лет; 

3.4.2. Должен знать государственный язык на деловом уровне. 

 

4. Ответственность и полномочия  

 

4.1. Водитель-инструктор военной кафедры несет ответственность:  

4.1.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных 

обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, 

установленных действующим трудовым законодательством Республики Казахстан; 

4.1.2. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности – в пределах, 

установленных действующим административным, уголовным и гражданским 

законодательством Республики Казахстан; 

4.1.3. За причинение материального ущерба организации – в пределах, установленных 

действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством Республики 

Казахстан. 

 

4.2. Водитель-инструктор военной кафедры уполномочен:  

4.2.1. Участвовать в работе всех подразделений кафедры, где обсуждаются и решаются 

вопросы его деятельности. 

 

4.3. Водитель-инструктор военной кафедры имеет право: 

4.3.1. На обеспечение руководством ВУЗа необходимых условий для исполнения своих 

должностных обязанностей; 

4.3.2. Повышение уровня профессиональной квалификации; 

4.3.3. Ежегодный оплачиваемый отпуск в соответствии с действующим 

законодательством; 

4.3.4. На защиту своей профессиональной чести и достоинства; 

4.3.5. На материальное и моральное поощрение за успехи в трудовой деятельности. 

 

5. Ссылки  

Трудовой кодекс РК от 23.11.2015 г. № 414-V; 

Закон РК «Об образовании»; 



 

Закон РК «О языках в Республике Казахстан» от 11.07.1997 г. № 151; 

Закон РК «О противодействии коррупции» от 18.11.2015 г. № 410-V; 

Закон РК «О воинской службе и статусе военнослужащих» от 16.02.2012 г. № 561-IV; 

Приказ Министра обороны РК «Об утверждении Правил военной подготовки по программам 

офицеров запаса и сержантов запаса» от 24.07.2017 г. № 375; 

«Программа развития «ЗКАТУ имени Жангир хана» на 2019-2023 годы» от 22.05.2019 г.; 

Устав «ЗКАТУ имени Жангир хана»; 

Правила внутреннего распорядка «ЗКАТУ имени Жангир хана»; 

Нормативные документы «ЗКАТУ имени Жангир хана». 

 


