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1. Назначение  

Настоящая инструкция разработана в соответствии с Трудовым кодексом Республики 

Казахстан, Законом Республики Казахстан  «О воинской службе и статусе военнослужащих», 

Правилам военной подготовки по программам офицеров запаса и сержантов запаса. 

 

2. Применение 

Настоящая инструкция действительна для старшего механика военной кафедры. 

3. Должностные обязанности  

 

3.1. Старший механик военной кафедры обязан:  
3.1.1. Организовывать и проводить практические занятия на учебном месте по 

эксплуатации, техническому обслуживанию и ремонту вооружения, боевой и другой 

техники, организовывать индивидуальную подготовку студентов; 

3.1.2. Знать материальную часть, правила эксплуатации вооружения, военной и другой 

техники военной кафедры, своевременно производить их техническое обслуживание и 

перевод на режим сезонной эксплуатации; 

3.1.3. Проверять готовность вооружения, военной и другой техники, учебной 

материально-технической базы к занятиям, а также их наличие, состояние и комплектность 

по возвращении с занятий; 

3.1.4. Принимать меры к совершенствованию учебной материально-технической базы  

военной кафедры, организовывать обеспечение занятий всем необходимым; 

3.1.5. Требовать от студентов, проходящих обучение на военной кафедре, соблюдения 

воинской дисциплины, распорядка дня и регламента служебного времени, немедленно 

докладывать начальнику кафедры о нарушениях воинской дисциплины, происшествиях и 

поломках, а также о принятых мерах;  

3.1.6. Требовать выполнения студентами мер безопасности при проведении занятий; 

3.1.7. Обеспечивать качественное выполнение приказов, распоряжений и решений 

администрации ВУЗа и кафедры; 

3.1.8. Нести дежурства на кафедре в соответствии с графиком наряда; 

3.1.9. Носить военную форму одежды в соответствии требованиям Правил ношения 

военной формы одежды и знаков различия военнослужащими Вооруженных Сил, других 

войск и воинских формирований Республики Казахстан, утвержденный приказом Министра 

обороны Республики Казахстан. 

 

3.2. Подчиненность: 

3.2.1. Старший механик военной кафедры назначается и освобождается  от должности 

приказом  председателя правления - ректора; 

3.2.2. Старший механик военной кафедры подчиняется непосредственно начальнику 

военной кафедры. 

 

3.3. Старший механик военной кафедры должен знать: 

3.3.1. Конституцию Республики Казахстан, законы Республики Казахстан:                               

«О противодействии коррупции», «О воинской службе и статусе военнослужащих», приказы 

МО РК и другие нормативные правовые акты Республики Казахстан, регламентирующие 

деятельность кафедры; 

3.3.2. Трудовой кодекс Республики Казахстан; 

3.3.3. Направление деятельности, профиль и специализацию кафедры; 

3.3.4. Структуру и штат университета; 

3.3.5. Правила дорожного движения; 

3.3.6. Правила техники безопасности и проводить инструктажи; 

3.3.7. Устройство закрепленного автомобиля и содержать его в исправном состоянии; 

3.3.8. Настоящую должностную инструкцию; 



 

3.3.9. Устав, Правила внутреннего распорядка университета и внутривузовские 

нормативные документы по вопросам выполняемой работы; 

3.3.10. Правила и нормы охраны труда, правила охраны окружающей среды, технику 

противопожарной безопасности. 

 

3.4. Квалификационные требования:  

3.4.1. Должен иметь высшее или средне-специальное образование, воинское звание по 

запасу и стаж работы по специальности не менее 1 года, уволенный по не отрицательным 

мотивам; 

3.4.2. Должен обладать в полном объеме знанием всех вопросов, входящих в 

компетенцию старшего механика военной кафедры, ответственностью, умением работать с 

людьми; 

3.4.3. Должен знать государственный язык на деловом уровне; 

3.4.4. Должен постоянно повышать свою квалификацию. 

 

4. Ответственность и полномочия  

 

4.1. Старший механик военной кафедры несет ответственность:  

4.1.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных 

обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, 

установленных действующим трудовым законодательством Республики Казахстан; 

4.1.2. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности – в пределах, 

установленных действующим административным, уголовным и гражданским 

законодательством Республики Казахстан; 

4.1.3. За причинение материального ущерба организации – в пределах, установленных 

действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством Республики 

Казахстан. 

 

4.2. Старший механик военной кафедры уполномочен:  

4.2.1. Участвовать в работе всех подразделений кафедры, где обсуждаются и 

решаются вопросы его деятельности. 

 

4.3. Старший механик военной кафедры имеет право: 

4.3.1. На обеспечение руководством ВУЗа необходимых условий для исполнения своих 

должностных обязанностей; 

4.3.2. Повышение уровня профессиональной квалификации; 

4.3.3. Ежегодный оплачиваемый отпуск в соответствии с действующим 

законодательством; 

4.3.4. На защиту своей профессиональной чести и достоинства; 

4.3.5. На материальное и моральное поощрение за успехи в трудовой деятельности. 

 

5. Ссылки  

Трудовой кодекс РК от 23.11.2015 г. № 414-V; 

Закон РК «Об образовании»; 

Закон РК «О языках в Республике Казахстан» от 11.07.1997 г. № 151; 

Закон РК «О противодействии коррупции» от 18.11.2015 г. № 410-V; 

Закон РК «О воинской службе и статусе военнослужащих» от 16.02.2012 г. № 561-IV; 

Приказ Министра обороны РК «Об утверждении Правил военной подготовки по программам 

офицеров запаса и сержантов запаса» от 24.07.2017 г. № 375; 

«Программа развития «ЗКАТУ имени Жангир хана» на 2019-2023 годы» от 22.05.2019 г.; 

Устав «ЗКАТУ имени Жангир хана»; 

Правила внутреннего распорядка «ЗКАТУ имени Жангир хана»; 

Нормативные документы «ЗКАТУ имени Жангир хана». 

 


