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           1. Бағыты 

Нұсқау «Қазақстан Республикасының еңбек туралы», «Еңбек қауіпсіздігі», «Өрт 

қауіпсіздігі» және «Қоршаған ортаны қорғау» заңдары, Қазақстан Республикасының өрт 

қауіпсіздігінің ережесі, бағыныштылығы, құқығы, жауапкершілігі мен квалификациялық 

талаптарын анықтау мақсатындағы квалификациялық анықтамалыққа сәйкес жасалды. 

            2. Қолдану саласы 

           Бұл нұсқаулық әкімшілік-шаруашылық қызметі жетекшісінің орынбасары-

қауіпсіздік  техникасы еңбек  қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған ортаны қорғау 

инженеріне арналған.  

.                       3. Лауазымдық міндеттері 

            3.1. Қауіпсіздік техникасы еңбек қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған 

ортаны қорғау инженері міндетті: 

3.1.1. Еңбек қауіпсіздігінің және басқада нормативтік құқықтық актілердің 

университет бөлімдеріне сақталуына бақылау жасауға;  

3.1.2. Жоспарларды үйлестіру, қауіпті және зиянды өндіріс факторларынан 

қорғану, жақсартылған деңгейдегі қорғаулар, блоктық құрылғынан жөніндегі ұсыныстар 

жасау, білім сапалығын үздіксіз арттыруға; Қоршаған ортаны қорғау бойынша 

нормативтердің, стандарттардың және нұсқаулықтардың сақталуын бақылауға; 

3.1.3. Ғимараттың техникалық жағдайын зерттеу. Құрылыстардың, оларға қажетті 

құрал – жабдық, машина мен механизмдердін дұрыс тексерілу жұмыстарына қатысу 

желдеткіштер жұмысының жұмыс істеуге тұрғын жайлардың санитарлық техникалық 

жағдайын бақылау, еңбек және өрт қауіпсіздігі бұзылған жағдайда қызметкерлердің өмірі 

мен денсаулығының қатері немесе апат болған жағдайларының нормативті құқықтық 

актілерге сай келуін қадағалауға. Машина құрал – жабдықтарды, өндірістегі жұмыс 

орындарын, техника қауіпсіздігін, заңдық, нормативтік актілерімен, нормативтік 

құжаттардың дұрыс орындалуына ұсыныстар жасауға; 

3.1.4. Ғимаратқа техникалық - өрттік тексеру жүргізу, университет пен басқа да 

құрылыс объектілерінің өрттік ережелерінің орындауын, өрт сөндіру құжаттарының өрт 

сигнализациялары мен байланысын дайындау, бөлімдердің жетекшілеріне (институт, 

зертхана, шеберхана, жатақхана, қойма жетекшілері т.б.) техника және өрт қауіпсіздігі 

қызметкерлердің еңбек міндеттерін орындау кезіндегі денсаулығына зиян келуі немесе 

ауруларға шалдығуы, сұрақтарын қарауға, талдауға;  

3.1.5. Өнеркәсіптегі қоршаған ортаның ластануын, атмосфераға зиянды заттардың 

бөлінуін жою, технологиялық қалдықтарды азайту немесе толықтай жою, жер және су 

ресурстарын тиімді пайдалану бойынша жұмыстарға қатынасуға;  

3.1.6.Ұйым кәсібін экологиялық сараптау бойынша жұмыстарға қатынасып, 

қоршаған ортаны қорғау бойынша шаралардың орындалуының орнатылған түрдегі 

есептемесін жүргізуге; 

3.1.7. Өз лауазымы шегінде сапа менеджменті жүйесінің құжаттық және 

құрылымдық жоспарын қамтамасыз етуге; 

 3.1.8. Қызметкерлердің өрт және еңбк қауіпсіздігі білімін тексеру, бөлімшелерге 

өрт техника қауіпсіздігі нұсқауын қайта қарауға әдістемелік көмек беруге; 

3.1.9. Жаңадан жұмысқа қабылданғандарға, студентер мен өндірістік  оқуға немесе 

практикаға келгендерді өрт және техника нұсқаулықтарымен таныстыруға; 

3.1.10. Номенклатурлық қызметкерге байланысты бекітілген іс – қағаздарды 

сапалы жүргізуге; 

3.1.11. Өзінің өкілеттілігі аясында СМЖ талаптарын қолдауға. 
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3.2. Бағыныштылығы: 

3.2.1. Әкімшілік-шаруашылық қызметі жетекшісінің орынбасары-қауіпсіздік техникасы 

еңбек қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған ортаны қорғау инженері ректордың бұйрығымен 

лауазымға тағайындалады және босатылады; 

3.2.2 Әкімшілік-шаруашылық қызметі жетекшісінің орынбасары-қауіпсіздік техникасы 

еңбек қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған ортаны қорғау инженері өзінің қызметі бойынша 

ректорға, өндірістік, техникалық және инфрақұрылымдық қамтамасыздандыру департаменті 

директорына және Әкімшілік шаруашылық қызметі жетекшісіне бағынады; 

3.3 Әкімшілік-шаруашылық қызметі жетекшісінің орынбасары-қауіпсіздік техникасы 

еңбек қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған ортаны қорғау инженері білуі қажет: 

3.3.1. ҚР-ның заңдық және нормативтік құқықтық актілерін, оның ішінде: ҚР-сы 

констетуциясын; ҚР «Еңбек кодексі», ҚР «Өрт қауіпсіздігі туралы» Заңын, Өрт қауіпсіздігі 

ережесі, сапа менеджмент жүйесін; « Қоршаған ортаны қорғау және табиғи ресурстарды тиімді 

пайдалану бойынша» Заңын немесе басқа да нормативтік құқықтық актілерді, әдістемелік және 

басқа да матриалдарды; 

3.3.2. Жарғыны, университеттің ішкі ережелеріне және атқарылып жатқан жұмыстың 

университет ішіндегі нормативті құжаттарын, университеттің өндірістік және ұйымдық 

құрылымын және оның даму болашағын; 

3.3.3. Сапа аясындағы саясатты, қоршаған ортаны басқаруды өзінің өкілетілігі шектелген 

СМЖ құжаттарын; 

3.3.4. Еңбекті қорғаудың ережелері мен нормаларын. Экологиялық стандарттар аясында 

нормативтер жүйесін,  қоршаған ортаны қорғау бойынша есептерді құру және жүргізу тәртібін; 

3.3.5. Осы лауазымдық нұсқауды. 

3.4. Біліктілік талаптары: 

3.4.1. Жоғары немесе кәсіби (техникалық) білімді; 

3.4.2. Жұмыс тәжірибесі 1 жылдан кем болмауы керек; 

3.4.3. Қауіпсіздік техникасы еңбек қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған ортаны 

қорғау жөнінде барлық сұрақтарға толық көлемді жауап бере алатындай білімді, 

ұйымдастырушылық, жауапкершілік, талапты, шапшаңдық қасиеттері , адамдармен тез тіл табыса 

алуы тиіс. Мемлекеттік тілді кәсіби деңгейде білуі  және дербес компьютерде жұмыс істей білуі 

қажет; 

3.4.4. Өзінің біліктілігін үздіксіз арттыруы керек; 

3.4.5. Өрт қауіпсіздігі, Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау бойынша арнайы курстан 

өткендігін растайтын сертификаты болуы керек. 

4. Жауапкершілігі мен өкілеттілігі: 
4.1 Әкімшілік-шаруашылық қызметі жетекшісінің орынбасары-қауіпсіздік техникасы 

еңбек қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған ортаны қорғау инженері жауапты: 

4.1.1. ҚР-ның еңбек туралы заңынан көрсетілген лауазымдық міндеттерін тиісті деңгейде 

атқармаса; 

  4.1.2.  Өзінің қызметін атқару барысында ҚР-ның әкімшілік, азаматтық және қылмыстық 

заңында көрсетілген бұзушылық жасаса; 

4.1.3. ҚР-сының еңбектен, азаматтық және қылмыстық заңында бектілген материалды 

нұқсан келтірсе; 

4.1.4. Экология менеджменті мен қоршаған ортаны басқару салаларындағы талаптардың 

міндеттемелерін сақталмаған жағдайда; 

 4.2. Қауіпсіздік техникасы еңбек қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған ортаны 

қорғау инженері өкілетті: 

 4.2.1. Университеттің басқа ұйымдармен жан – жақты қарым – қатынас орнатуға; 

 4.2.2. Өз құзіреті шегінде, кіріс және шығыс құжаттарға қол қоюға; 

             4.2.3 Жұмыстың сапалығын арттыруға бағытталған ұсыныстар беруге; 
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 4.3 Әкімшілік-шаруашылық қызметі жетекшісінің орынбасары-қауіпсіздік 

техникасы еңбек қауіпсіздігі, өрт қауіпсіздігі және қоршаған ортаны қорғау инженері 

құқылы: 

 4.3.1. Кәсіптік қызметтер үшін еңбекке қажетті жағдаймен қамтамасыз етуді талап 

етуге; 

4.3.2. Жылына 30 күнтізбелік күн көлеміндегі ақылы еңбек демалысын алуға; 

4.3.3  Кәсіби жағынан өзінің абыройы мен қадір-қасиетін қорғауға; 

4.3.4. Әкімшілік – шаруашылық қызметтіндегі жетістігі үшін материалдық және 

моральдық жағынан марапатталуға. 
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